
居家辦公簽到退 
請使用新平台校務系統進入教職員資訊系統 

 
 

於教職員資訊系統開啟個人勤假系統 

 
 

使用居家辦公簽到退 

 

若您已開始居家辦公，但出現以下警示時，煩請聯絡人事室，分機

63314，謝謝。 

 



簽退時，請先填寫工作日誌，否則不得簽退。 

 
 

未寫工作日誌，逕按「簽退」時會出現以下警示 

 

 

工作日誌填寫完成後，即可按「簽退」 

 



 

已填寫之工作日誌若需修改，請按「編輯工作日誌」，進行編輯，編輯結束

後，按「存檔」 

 


