     國立政治大學研究計畫助理勤假申請單  106.04修訂
                                       填表日期:
	姓名
	
	員工代號
	
	職 稱
	

	    假別
	 □特休  □公假  □事假  □病假  □加班   □其他      
 □補休/工作調移 原國定假日上班      調移至     日休假(依勞基法第37條規定應休假日，當日助理同意出勤，助理請簽名                )
	聯 絡 電 話
	

	事由
	

	 請假期間
	自   年   月   日   時起 至   年  月  日   時止  共計   天  時

	研究計畫

名稱
	□科技部   □非科技部
計畫名稱：

	專任助理簽名：

                                               年     月     日

	核定

(授權計畫主持人)
	                                               年     月     日


備 註：
1、 每日上班時數應有9小時（內含一小時休息時間），上班時數不足者需請假，事假 、病假、補休以小時計。

2、 請假應事先經計畫主持人同意，並請儘速填寫請假單，送人事室第四組彙辦。
3、 事病假扣薪：事假不給薪，病假薪資折半發給（病假超過30日，不給薪資），並於次月薪資中扣除。

人事室承辦人簽章：


年   月   日








