表單編號：QP-R02-03-07
保存年限：5年

國立政治大學研究計畫人員請領離職儲金申請表
                                  申請日期：   年   月   日

	離 職 人 員 姓 名
	員工代號
（入帳代碼）
	身 分 證 字 號

（護照號碼）
	到職日期
	服 務 單 位

(計畫主持人所屬系所)

	
	
	
	
 年  月  日
	  

	離 職 生 效 日 期
	     年     月     日

	離   職   原   因
	□ 契約期限屆滿（發給公、自提儲金本息）
□ 契約期限屆滿前經校方同意提前離職（發給公、自提儲金本息）
       （請依請領人離職事實勾選）

	申請人
	單位主管

(計畫主持人所屬系所)
	主        計           室
	校    長

	
	
	承 辦 人
	組   長
	主    任
	

	
	
	
	
	
	

	人事室審核意見
	□  發給公、自提儲金本息
	   總 務 處 出 納 組 填 列
	公提儲金：                  元                      

	
	
	
	自提儲金：                  元   

	
	
	
	※上開公、自提儲金本息係計算自     年
    月     日止，實際應發給金額仍以儲
  金提存銀行通知書為準

	
	承辦人
	組  長
	人事室主任
	
	承辦人
	組  長
	總 務 長

	
	
	 
	
	
	
	
	

	說

明
	1.雙線內各欄由申請單位填寫。

2.檢附離職程序表
3.本表由各用人單位提出申請後，循行政程序辦理，核准後送主計室支出儲金。


