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一、本校為推廣國際化，鼓勵行政人員出國考察、訓練、進修及研究，特依據「國立政治大學校務基金管理及監督辦法」第十條，訂定「國立政治大學行政人員因公出國處理要點」（以下簡稱本要點）。
二、在本校服務滿一年以上之職員、助教及約用人員，因業務需要經單位主管指派出國考察、訓練、進修及研究補助條件：
（一）因業務需要，有助提升行政服務品質或達成學校交辦事項，由申請單位擬具行政人員因公出國申請表（格式如附件）。
（二）補助經費均依行政院「國外出差旅費報支要點」規定辦理，並於返國後三個月內提出相關報告。 
三、行政人員因公出國申請表，應包括下列項目：
（一）出國事由及其必要性。
（二）出國人員。
（三）出國天數。
（四）前往國家、地點。
（五）相關證明文件。
（六）所需經費來源及概算。
（七）預估效益。
四、行政人員因公出國申請案件之審核由本校組成審核小組負責審議。審核小組由教務長、學務長、總務長、研發長、主任秘書、國合長、主計室主任及人事室主任等組成，會議由副校長擔任召集人。
前項審核小組開會時得請申請單位派代表列席說明。 
五、審核作業每學期辦理一次，由各學院院長、研究中心或一級行政單位主管提名，並填具申請表，於每年四月及十月底前送人事室彙辦。
六、因公出國人員，應依核定之國家或地區及期限辦理，非經事先報准，不得中途轉赴其他國家或地區。如經報准轉赴其他國家或地區考察者，應依規定辦理請假手續，轉赴期間之差旅費應自行負擔。
七、本要點所需經費在校務基金自籌經費項下支應。
八、本要點經行政會議及校務基金管理委員會審議通過後發布施行，修正時亦同。
