國立政治大學行政職位工作評價申請書
申請單位：          申請日期：                  承辦人：          聯絡分機：
	申請評價之職位編號
(新增業務或請增員額者由人事室填列)
	
	現任人員姓名
(新增業務或請增員額者免填)
	

	申請說明
	(一)申請類別：
□單位內部工作重新分配及職務調整。
□新增業務或擬請增員額。
(二)事由說明：                                                    
                                                                  

	申請單位主管簽章
	人 事 室

	單位主管
(含系所)
	
	

	一級單位主管
(含院長)
	
	

	校 長 批 示

	

	備註
	一、依工作評價作業要點第五條規定，各單位符合下列情形之一且有必要申請工作評價，經校長核准後，得向工作評價小組提出申請：
（一）單位內部工作重新分配及職務調整。
（二）新增業務或擬請增員額。
對已確認工作評價結果之同一職位，除情形特殊經專案簽請校長核准者外，單位應至少間隔半年以上，方可再申請評價。
二、單位應備齊職掌分擔表、工作項目表及工作說明書等表件申請評價。


(不敷使用請另紙書寫) 








