國立政治大學專任研究助理補簽到(退)申請單
	姓   名
	
	員工代號
	

	計畫名稱：

	□補簽到：  年  月  日   時   分【另請註明當日簽退時間：  時  分】

□補簽退：  年  月  日   時   分【另請註明當日簽到時間：   時   分】

	專任助理簽名：                                  
 年    月    日

	核     定

(授權計畫主持人)
	計畫主持人核定簽章：  

年    月    日


1、 備註：
2、 專任助理一天簽到退總時數為9小時(工作時間8小時及中午休息時間12:00~13:00 一小時)。

3、 若忘記簽到(退)，當天請即填送本補簽到(退)申請單，經計畫主持人簽章後，送人事室第四組續辦。

4、 不同日期之補簽到(退)，請分別填寫（同一日期填一張）。

人事室承辦人簽章：


年   月   日








