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	單位
	
	職稱
	行政兼任助理

	姓名
	
	學號/校外人士代號
	

	聯絡電話
	
	到校日期
	民國    年   月  日

	工作截止日期
	工作至：民國  年  月  日(星期   )止
	離職生效日
(工作截止日期之次日)
	民國    年   月  日

	離職事由
	



申請人簽章：                  申請日期:     年    月    日

	單位主管/系所主管簽註意見
	人事室

	
	


※注意事項：
離職人員至遲應於「工作截止日期」當天至人事室第四組辦理勞健保退保，若未依限辦理致延誤退保事宜，所生費用依規定由離職人員負擔。
