
 

 彈性上班工時、調移工作日

調移工作日 
預先規劃學年(學期)週六、週日及國定假日活動行事曆，並排定
個人班表簽認後公告，單位差勤管理人預先進入值班系統輸入上
班及放假日期。 

 
 

  活動行事曆範例 ：106學年度第1學期政大OO學院重要活動行事曆 
106年/月 日 星期 事項 備  註

9 2 六 大一親師座談會

9 9 六 大一新生迎新 10:00-12:00  O館O樓演講廳 
9 11 一 開始上課

9 25 一 1061第1次院系務暨教評會 09:30-12:00 O館O樓OO學院會議室 
備註：

排班範例：以106年9月份為例，於9/2及9/9辦理親師日及迎新活動 

日期 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 

人員    星期 五 六 日 一 二 三 四 五 六 日 

甲 8 8 例 8 特 8 休 8 8 例 

乙 8 8 例 休 8 8 休 8 8 例 

丙 8 8 例 8 休 特 8 8 8 例 

丁 8 8 例 休 8 特 8 8 8 例 

說明：例假以「例」表示；休息日以「休」表示；特別休假以「特」表示 
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