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	參、薪資
	肆、升等（含限期升等）
	一、基本規定
	1.人事室於8月15日前通知當學年應提供年度工作彙整表之教師。
	2. 受評教師應於3月31日及9月30日前完成繳交自評報告，送院、系(所)參辦。
	陸、校外兼職兼課
	柒、借調
	二、其他注意事項
	捌、教學及服務獎勵
	2. 研究人員在校授課且未支鐘點費者，在本校連續任教2年以上，準用本辦法之規定。
	二、傑出服務教師及研究人員獎勵
	三、仲尼傑出教學獎
	2. 有下列情形之一者，不得參選：
	四、其他獎勵
	玖、教師倫理(含學術倫理案件審議規定)
	一、假別及天數
	三、赴陸申請注意事項：
	一、年資規定
	二、休假期間
	三、休假年資扣除規定
	四、不得休假研究情形
	五、申請時間
	六、提醒事項
	一、年資規定
	二、人數限制
	三、申請類別
	四、申請程序
	五、不得出國講學研究進修情形
	六、服務義務及繳交報告
	一、本校附設實驗國民小學附設幼兒園
	二、本校附設實驗國民小學
	三、本校附屬高級中學國中部
	一、 本校教職員工各項福利補助事項簡明表\
	二、保險
	三、國民旅遊卡
	一、退休
	（二）退休條件：
	二、延長服務
	（二） 因公死亡人員，指下列情事之一者：
	一、本校教師獎勵及補助內容一覽表
	一、計畫人員進用
	(一)進用流程：
	二、研究計畫助理辦理異動申請
	(一)異動事項說明：
	1.聘期(或學習活動期間)改變：研究期程異動、中途離職、助理聘期屆滿續聘。
	2.月支待遇(或月支津貼)改變：薪資調整、取得較高學歷、專任研究助理以已取得相關工作經歷年資提敘。
	(二)申請異動所需備齊文件：
	三、研究計畫助理人事費用核銷
	(一)科技部研究計畫助理：
	1.科技部計畫博士後研究薪資、專任研究助理薪資、研究獎助生學習津貼由總務處出納組統一造冊，請每月9日前將人員進用單、研究計畫人員聘期、待遇、期中離職異動申請單(或研究計畫研究獎助生異動申請單)送人四組辦理。
	2.勞動型兼任研究助理、專任研究助理及博士後研究進用需於起聘日前或當日完成報到。
	3.總務處出納組於每月10日薪資/津貼造冊，於次月5日前滙入前月薪資/津貼。當月10日（含10日）後辦理進用之助理薪資/津貼併入次月薪資/津貼造冊時補發。
	4.科技部計畫勞動型兼任研究助理薪資請單位自行造冊，並檢附出勤記錄。
	(二)非科技部研究計畫助理：
	1.非科技部計畫助理薪資/津貼需由計畫助理自行造冊送計晝主持人核章，於每月自行造冊並完成行政流程後匯入每月薪資。
	2.核銷所需備齊文件：薪資/津貼清冊、個人進用登錄單、經費核定清單（有應附核定之異動通知單）。
	(三)非全月在職時，薪資及保費計算方式：
	1.薪資，全月月薪÷當月天數×在職天數（四捨五入至個位數）。
	2.保費：勞保、勞退為全月保費÷30×（30－到職日期＋1）（四捨五入至個位數），健保當月最後1日仍在本校加保者，方計全月保費，否則不在本校扣款。
	四、研究計畫助理離職
	(一)約滿離職：
	1.專任研究助理： 請於聘期屆滿離職前，請登入iNCCU「校園資訊系統」列印研究計畫專任人員線上離職程序表，送計畫主持人簽章，經計畫主持人簽章並經相關單位核章後送人四組辦理離職後續事宜。
	2.勞動型兼任研究助理/研究獎助生：聘約期滿離職，毋須填報資料。
	(二)中途離職：
	1.專任研究助理：
	(1)請於提前離職前，填具研究計畫人員聘期、待遇、期中離職異動申請單，經計畫主持人簽核後送人事室辦理退保相關事宜，待簽核完成後，請登入iNCCU「校園資訊系統」列印研究計畫專任人員線上離職程序表，經計畫主持人簽章並經相關單位核章後送人四組辦理離職後續事宜。
	(2)未於離職生效日前通知人四組，致未及時退保所衍生之勞健保及勞退金費用，由用人單位(專任助理或計畫主持人)自行負擔。
	2.勞動型兼任研究助理/研究獎助生：請於離職前，填具研究計畫人員聘期、待遇、期中離職異動申請單，經計畫主持人確認後，送人四組辦理後續事宜；勞動型兼任研究助理未於離職生效日前通知人四組，致未及時退保所衍生之勞健保及勞退金費用，由用人單位(勞動型兼任助理或計畫主持人)自行負擔。
	五、研究計畫助理(專任研究助理/勞動型兼任研究助理)簽到退
	(一)博士後研究人員之勤假管控情形由計畫主持人自行控管。
	(二)專任研究助理
	1.線上簽到退：
	(1)專任研究助理上班日須簽到退，請先申請校內e-mail帳號【路徑：學校首頁/（上方）教職員工/（右方）請點選「教職員電子郵件申請」】。
	(2)每日上班工作時數應有8小時，並請以電子郵件帳號密碼進行線上簽到退【路徑：學校首頁/（上方）教職員工/（右方）快捷簽到退】。
	2.自行登載出勤記錄方式：計畫助理如因工作地點不在校內，經計畫主持人同意，填寫「專任研究助理登載出勤方式變更申請表」奉校長核定後，可申請將線上即時簽到退改變為以電子單自行登載出勤記錄方式，路徑如下:
	(1)專任助理:每月請登入iNCCU/行政資訊系統/助理人員相關作業/出勤記錄填寫項下，自行登載出勤時間。
	(2)計畫主持人: 每月請登入iNCCU/行政資訊系統/助理人員相關作業/出勤記錄審核項下，確認助理登載之出勤時間後按確認送出。
	3.請假：請假應事先經計畫主持人同意，電子假單登入路俓:登入inccu/新平台/教職員工/請假申請/新增假單項下，假單填送後會轉電子公文系統開始簽核流程，並請依假別檢附相關附件呈核，嗣表單核定即表示流程完成。
	4.事病假扣薪：事假不給薪；病假未超過30日之部份，薪資折半發給，病假超過30日，不給薪，並於次月薪資中扣除。
	(三)勞動型兼任研究助理
	1.請登入愛政大/行政資訊系統/助理人員相關作業/出勤記錄填寫；另計畫主持人請至出勤記錄審核按確認。
	2.勞動型兼任研究助理請假及每次出勤紀錄由計畫主持人自行管理，並依勞動基準法規定，出勤紀錄應保存至勞工離職之日起五年為止。

	六、研究計畫助理加保與轉出：
	(一)許秀良小姐，分機62063，hsuling@nccu.edu.tw
	(三)陳敏霞小姐，分機63320，shya@nccu.edu.tw



