國立政治大學教職員辦理退休須知及相關事項(93.5製表) 
	退休條件
	一、應即退休：
任職五年以上，有下列情形之一者：
1.年滿六十五歲者
2.心神喪失或身體殘廢，不堪勝任職務者
	◎於退休生效日前四個月，由人事室通知應即退休人員依限辦理
◎教授、副教授符合延長服務規定條件且有繼續服務之意願者，得由學校主動檢討並經三級教評會審議通過，准予延長服務，惟當事人不得自行要求延長服務

	
	二、申請(自願)退休：

有下列情形之一者：

1. 任職五年以上，年滿六十歲者

2. 任職滿二十五年者
	◎應於退休生效日四個月前開始作業，依行政程序(請加會人事室)簽請校長同意退休
◎簽呈內請敘明退休原因及擬退休日期

	退休金給與之種類
	退休金之給與如左：
一、任職五年以上未滿十五年者，給與一次退休金。
二、任職十五年以上者，由退休人員就左列退休給與，擇一支領之：
(一)一次退休金。
(二)月退休金。
(三)兼領二分之一之一次退休金與二分之一之月退休金。
(四)兼領三分之一之一次退休金與三分之二之月退休金。
(五)兼領四分之一之一次退休金與四分之三之月退休金。
	· 退休人員擇領退休金之種類，均應於辦理時審慎決定，經主管教機關審定並領取退休給與後，不得以任何理由請求變更。
· 退休金可自行到教育部人事處網站（http://www.edu.tw/EDU_WEB/Web/HUMAN-AFFAIR/index.htm）或行政院人事行政局網站（http://www.cpa.gov.tw/cpa2004/fixpage/GPRM0001.html）試算；亦可請人三組承辦退休業務之同仁試算


	辦理退休應填表件
	(一)教育人員：(民國八十五年二月起為新制年資)
１教職員退休事實表(A3格式)一式三份。 但教師具私校教師年資者一式四份。
２學校教職員退休金正、副領據（「證書字號」一欄不必填寫，填寫後請簽名並蓋印鑑章）；教師具私立學校專任合格教師年資者，請填寫「公立學校校長、教師曾任私立學校校長、教師年資應領退休給與領據」(B4格式)正副聯一份。（填寫後請簽名蓋章；「證書字號」一欄免填）
３教師(職員)任職年資逾四十年(三十五年)者，請填「採計退休年資同意書」。（請簽名蓋章）
４退休撫卹基金管理委員會發放退離給與人員資料卡
(二)公務人員：(民國八十四年七月一日起為新制年資)
１公務人員退休事實表(A3格式)一式三份。
２職員任職年資逾三十五年者，請填「年資採計切結書」。（請簽名蓋章）
３退休撫卹基金管理委員會發放退離給與人員資料卡（「證書字號」一欄不必填寫；填寫後請簽名並蓋章）
	· 左列表件可直接到人事室網站/表格下載/人三組列印填寫，或逕洽人事室三組提供

· 教職員退休事實表之姓名、身分證統號、出生日期及雙線欄內（計有：退休生效日期，新制給與指定金融機構，退休金種類，通訊地址連絡電話，退休人員簽名蓋章等五欄位）請務必親自填寫。可寫一份，餘二份影印，三份再一併簽名蓋章。

	辦理退休應繳證明文件
	１曾任其他政府機關學校編制內專任合格教職員之任卸職年資證明文件。(證明文件請載明「離職時未領退休(職)金或資遣費」)
２教師曾任私立學校專任合格教師之離職證，並加註「未領取離職金」。
３各級教師證書及最後一年聘書。
４最後一年之年資加薪（年功加俸）通知書或成績考核通知書。
５戶口名簿影本或戶籍謄本乙份。
６一吋光面半身照片，教職員繳三張，公務人員繳一張。（請於背面書寫姓名）
７臺灣銀行、第一商業銀行、中國農銀行、合作金庫銀行四家之一之帳戶影本。（新制年資退休給與指定存入帳戶用）
８擬採計義務役軍職年資、大專集訓訓練年資及臨時召集年資者，請附退伍令、解除召集令或其他證明文件。（可洽戶籍地之縣市司令部，在台北市者可洽2632-3842）
９申請(自願)退休者應加附校長同意之原簽影本
	· 有中、小學任教年資者，請加附中、小學教師合格證書；若無前項合格證書，請提供各相關佐證文件，供核定機關採計）

· 退休生效日前三個月又十天前應將所有應附表件送人三組，如所附證件不合或表件不全者，應於期限內辦理補件

· 未能依規定在退休生效日前三個月送達教育部或銓敘部者，應另填切結書
· 為期退休案件順利核定，務請備齊所有證件（請繳交正本，辦畢歸還），俾免被教育部退件致影響退休金請領時效
· 證件如需由學校行文查詢者，請務必斟酌時間提前辦理。


	退休案核定後人事室轉交當事人之之表件
	退休證、月退休金證書、退休核定函、計算單
＊學校教職員另含教育部人事處函、黃色資料卡及公共服務意願調查表乙份


	· ◎學校教職員退休案核定後，如因教師年資加薪(俸)或考績核定自退休生效日起晉薪一級者，請備一吋照片二張、退休金證書正本送人三組報部復審退休薪級。

· ◎對退休案審定結果，如有異議，得於退休審定函到校之次日起三個月內，提出證明文件或理由，申請復審。
· ◎對復審之決定如有不服，得於復審決定書到校之次日起三個月內提出再復審。再復審以一次為限。
· ◎黃色資料卡（附存摺封面影本）及志願服務調查表請於退休生效日前送人三組
◎擇(兼)領月退休金者如需請領子女教育補助費，請記得填註黃卡背面資料，並檢附戶口名簿影本一份


國立政治大學教職員退休案核定後可支領之款項、福利及應注意事項(93.5製表)
	退休核定後可支領之款項

	項目
	應填附表件
	說明及注意事項
	承辦組（聯絡電話）


	退休金
	
	依當事人年資，第一次所領的退休金項目，依核定結果計有：
＊舊制年資部分：由學校墊發撥入指定郵局或銀行，再向教育部請款
＊新制年資部分：由退休撫卹基金管理委員會逕發放撥入四家銀行之一
＊私校年資部分（教師）：由私校退撫基金會逕發放
	人三組
（６３５１１）

	年終工作獎金
	
	由人事室造冊送出納組於春節前撥入指定郵局或銀行
	人三組
（６３５１１）

	福利互助金
	
	於退休前將結算金額撥入薪資帳戶
	人三組
（６３５１３）

	公保養老給付
	
	· 公保退休養老給付將由公保處逕依教育部核定函核算，將支票由出納組通知領取（約退休前一個月）

· 舊制年資部分的公保養老給付可辦理優惠存款，支票請勿兌現
· 優惠存款請親自到臺灣銀行或其分行辦理，並請攜帶月退休金證書、身分證、第二張有照片之身分證明文件、印鑑及支票。
	人三組
（６３５１２）
出納組
(６２１２４)

	勳章獎章榮譽紀念章獎勵金
	「發給獎勵金申請表」
	退休人員於退休前填妥「發給獎勵金申請表」及檢送最高等服務獎章影本乙份，送人二組統一造冊辦理換發獎勵金事宜，核定後撥入薪資帳戶。
	人二組
（６３３１４）

	不休假加班費
	
	＊職員於退休時即辦理不休假加班費發放事宜，核定後撥入薪資帳戶。
＊退休當年度應到班天數必須多於應休假天數，方能發放不休假加班費。
	人二組
（６３３１４）

	國民旅遊卡
休假補助費
	強制休假補助費申請表
	職員及兼行政主管應於退休前休假消費，符合申請資格者，列印申請表送人事室統一造冊申請費用，核定後撥入薪資帳戶。
	人二組
（６３３１４）

	考績奬金
	
	＊退休職員符合辦理年考者，由人事室併入其他職員辦理，核定後撥入帳戶。
＊另予考績遇案辦理，並直撥入帳。
	人二組
（６３３１２）


	退休離校前應辦之手續

	項目
	應填附表件
	說明及注意事項
	承辦組（校內分機）

	離校程序


	離職程序單
	◎離職程序單請至人事室網站/表格下載/人一組列印填寫
◎辦理離職前請詳閱程序單，並備妥文件
◎離職手續辦理完竣,逕赴人事室一組資料室領取離職證明書
◎人事室接受退休教師委託辦理離職手續（為便集中彙辦，故受理期間為每年一月十五日至二月十五日或七月十五日至八月十五日二階段），惟請教師應先歸還公物、服務證(校園智慧卡)，並備妥相關卡證
◎服務證無論是否具金融功能者，均需於退休時繳回。若有需要，請另向人三組申辦退休證(校園智慧卡)，或將該一銀帳戶轉為一般客戶帳戶。
	人一組(62063)
人三組(63511)



	健保投保選擇（留校續保或轉出）
	健保投保選擇單
	· 留校續保者應每月至出納組繳費

· 教師轉兼任教師者，請至事務組辦理勞、健保
	人三組（63512）

	
	
	· 
	總務處事務組
（62102）


	退休後之福利及照護事項

	項目
	說明及注意事項
	承辦單位（校內分機）

	退休紀念獎牌
	於退休當年度之退休人員歡送餐會時，由校長致贈
	人三組（63511）

	春節照護慰問金
	每年春節致函慰問退休人員並酌贈慰問金或禮券（以郵局帳戶撥存或寄送郵政禮券）
＊但退休後再任公職、失去聯絡、滯留大陸、軍職退伍教官、退休時任職滿25年惟未滿55歲者不予照護
	人三組（63511）

	月退休金
	＊擇(兼)領月退休金者每年1月16日及7月16日發放半年月退休金
＊舊制年資退休金由本校撥入郵局或銀行帳戶
＊新制年資退休金由退撫基金管理委員會撥存入銀行帳戶
	人三組（63511）

	年終慰問金
	擇(兼)領月退休金者於春節前由本校撥入郵局帳戶
	人三組（63511）

	子女教育補助費
	擇(兼)領月退休金者，如有就讀國內公私立大專以下子女，於註冊後一個月內向人三組提出申請
	人三組（63513）

	撫慰金
	擇(兼)領月退休金者死亡時，遺族可向本校人事室提出申請，擇領一次撫慰金或月撫慰金
	人三組（63511）


	總統三節（春節、端午節、中秋節）慰問金
	各單位退休教師生活困苦或罹患重病亟需濟助者，由各單位提報，經人事室彙整簽報，參加教育部辦理之領受　總統三節（春節、端午節、中秋節）慰問金遴選。
	人三組（63510）

	住院慰問
	退休（職）人員因病住院三天以上比照現職人員規定，由學校派代表會同退休人員聯誼會以校長名義前往慰問，並致贈慰問品。
	人三組（63510）

	亡故照護
	退休人員亡故時，學校酌致賻儀，以慰問其遺族，如係單身無家族在台者，協助料理後事。
	人三組（63511）

總務處事務組

	參加校內各項活動
	本校舉辦校慶、校運會、登山活動、春節團拜、社團活動、戶外休閒活動及其他各項慶典活動得邀請退休人員參加。
	人二組（63313）

	戶外休閒活動補助
	本校協助退休人員聯誼會舉辦戶外休閒活動並補助經費。
	人三組（63511）
人二組（63313）

	使用本校相關設施
	退休人員得依相關規定使用本校電子郵件或撥接帳號、申請借書證、借用研究室、使用醫療證、申購年度停車證、游泳證、網球證。
	詳見「本校退休人員申辦各種卡證或事項一覽表」

	退休證
（校園智慧卡）
	為因應校園e化，各大樓實施夜間門禁管制，本校製發退休人員退休證明文件，俾利身分之證明。
	人三組（63510）


	有關領受退休金規定之注意事項

	喪失領受退休金之情形

	退休人員有左情形之一者，喪失其領受退休金之權利：
一、死亡。
二、禠奪公權終身者。
三、犯內亂、外患罪經判決確定者；或通緝有案尚未結案者。
四、喪失中華民國國籍者。

	停止領受退休金之情形

	退休人員有左列情形之一者，停止其領受退休金之權利，至其原因消滅時恢復：
一、禠奪公權尚未復權者。
二、領受月退休金後再任有給之公職，且再任之報酬每月達委任第一職等本俸最高俸額及專業加給合計數額者。

	溢領退休金之追繳
	退休金領受權喪失或停止後，退休人員如繼續支領，由支給機關追繳溢領之退休金。

	支領月退休給與之退休人員擬赴大陸地區長期居住者
	＊支領月退休給與之退休人員擬赴大陸地區長期居住者（指赴大陸地區居、停留，一年內合計逾一百八十三日），應向主管機關申請改領一次退休給與。
＊退休人員未依上開規定辦理， 自行前往大陸地區長期居住， 其未在大陸地區設有戶籍或領用大陸地區護照者， 居住大陸地區期間， 暫停其領受退休給與之權利， 俟其申請改領或回臺居住時， 得依相關規定申請回復請領權利。
＊未依規定申請辦理改領一次退休給與，而在大陸地區設有戶籍或領用大陸地區護照者，停止領受退休給與之權利，俟其經依規定許可回復臺灣地區人民身分後恢復。
＊改領一次退休給與之計算：由主管機關就其原核定退休年資及其申領當月同職等或同官階之現職人員月俸額，計算其應領之一次退休給與為標準，扣除已領之月退休給與，一次發給其餘額；無餘額或餘額未達其應領之一次退休給與半數者，一律發給其應領一次退休給與之半數。 （退休人員在臺灣地區有受其扶養之人者，申請前應經該受扶養人同意）

	一次退休金及公保養老給付優惠存款到期轉存
	本人檢具原留印鑑、存單及國民身分證等相關證件親至臺灣        銀行辦理續存手續。


※退休後，若戶籍、通訊住址電話變更，請務必告知人三組（＃63511）或人一組（＃62063）

※本校總機：29393091-5；29398335-9；29390160-8；29399655
